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LANGKAH 1: Buka pelayar web browser anda dan buat carian ‘ucyp student portal 

login’. Rujuk rajah 1.0 dibawah. 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘UCYP Student Portal’ seperti dalam rajah 1.0 diatas. 

 

LANGKAH 3: Anda akan memasuki halaman log masuk ke Portal Pelajar UCYP. Rujuk 

rajah 1.1 dibawah. 
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LANGKAH 1: Klik ‘I want to register’ seperti rajah 2.0 dibawah.  
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LANGKAH 2: Isi maklumat yang diperlukan, rujuk rajah 2.1 dibawah.  

 

 

a) Kotak Pertama: Isikan Nombor Kad Pengenalan anda tanpa menggunakan 

sempang (-). Contoh: 000101061234. 

b) Kotak Kedua: Bina kata laluan yang kukuh dengan tidak kurang daripada enam 

abjad. Contoh: 12345689 atau abcdefgh atau 1h23uo 

c) Kotak Ketiga: Tulis kembali kata laluan yang anda telah bina di kotak kedua 

sebentar tadi. 

 

LANGKAH 3: Tekan butang ‘Register’ untuk mendaftar akaun baharu. Sila rujuk rajah 

2.1 diatas. 
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Nota: Jika anda mendapati masalah seperti rajah 2.2 dibawah, dimana selepas anda telah 

melakukan pendaftaran akaun, akan tetapi sistem mengeluarkan mesej ralat iaitu ‘Your 

status is inactive, login not allowed’. Sila hubungi Jabatan Teknologi Maklumat untuk 

melaporkan masalah pendaftaran anda. 

   

Rajah 2.2 
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1. LOG MASUK KE PORTAL PELAJAR 

 

LANGKAH 1: Sila isikan maklumat dibawah rujuk rajah 3.0.  

 

 

a) Kotak Username: Isikan Nombor Kad Pengenalan yang telah anda daftar semasa 

membuka akaun pelajar. 

b) Kotak Password: Isikan kata laluan yang anda telah bina semasa mendaftar 

akaun pelajar. 

 

LANGKAH 2: Tekan butang ‘Login’ untuk mengakses akaun portal pelajar anda. 

Sila rujuk rajah 3.0 diatas.  
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LANGKAH 3: Jika anda berjaya, sistem akan memaparkan halaman utama portal 

pelajar. Rujuk rajah 3.1 dibawah. 

 

 

 

Nota: Jika anda mendapati masalah seperti rajah 3.2 dibawah, dimana selepas anda 

telah melakukan pendaftaran akaun, akan tetapi sistem mengeluarkan mesej ralat iaitu 

‘Your status is inactive, login not allowed’. Sila hubungi Jabatan Teknologi Maklumat 

untuk melaporkan masalah pendaftaran anda. 
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2. MENETAPKAN SEMULA KATA LALUAN 

 

LANGKAH 1: Klik ‘I forgot my password’, rujuk rajah 3.3 dibawah. 
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LANGKAH 2: Masukkan Nombor Kad Pengenalan yang telah anda daftarkan 

semasa membuka akaun di dalam kotak yang telah disediakan tanpa sempang (-). 

Contoh: 0001061234. Rujuk rajah 3.4.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 3: Tekan butang ‘Reset Password’, rujuk rajah 3.4 diatas. 
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LANGKAH 4: Bina kata laluan baharu di kotak ‘New Password’ dan kekalkan kata 

laluan baharu anda tadi kedalam kotak ‘Confirm Password’. Rujuk rajah 3.5. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 5: Klik butang ‘Save Changes’, rujuk rajah 3.5. 

 

LANGKAH 6: Selepas sistem mengeluarkan mesej “Well done! Your password 

successfully changed”, kata laluan anda telah berjaya diubah.  
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3. LOG KELUAR DARI PORTAL PELAJAR 

 

LANGKAH 1: Klik profil pengguna anda. Rujuk rajah 3.6 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Logout’. Rujuk Rajah 3.7. 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 3: Anda akan kembali ke halaman log masuk portal pelajar. Rujuk rajah 

3.8. 

  

Rajah 3.6 
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1. NOTIS DAN PERSETUJUAN 

LANGKAH 1: Sebelum anda dapat memasuki halaman portal pelajar buat pertama 

kalinya, anda perlu membaca dan bersetuju dengan terma dan syarat yang telah 

ditetapkan oleh UCYP. Berikut rajah 4.0, 4.1, 4.2 adalah rujukan anda untuk lebih 

jelas. 

 

 

 

 

 

 

Rajah 4.0 

Rajah 4.1 



UCYP STUDENT PORTAL, VERSI 2.0, NOVEMBER 2021 

 

 

19 DISEDIAKAN OLEH: UNIT IT, UCYP 

 

 

 

LANGKAH 2: Selepas anda membaca segala panduan dan syarat sila scroll 

kebawah dan ‘Tik’ dikotak yang telah disediakan tanda anda bersetuju dengan 

segala apa yang telah ditetapkan oleh pihak universiti. 

 

LANGKAH 3: Tekan butang ‘Submit’ untuk memasuki halaman utama portal pelajar. 
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2. PENGENALAN HALAMAN UTAMA PORTAL PELAJAR 

 

 

 FUNGSI PENERANGAN 

1 Menu Setiap pelajar boleh mengakses profil 

diri, pendaftaran dan sebagainya. 

2 Pengguna Akaun Pelajar boleh melihat profil peribadi 

dan log keluar portal pelajar. 

3 Tetapan Membenarkan tema penetapan portal 

pelajar halaman utama. 

4 Notis Privasi Pemakluman penting untuk diri sendiri. 

5 Informasi Info akan hal hal yang perlu diambil 

tahu oleh pelajar. 

6 Papan Pemuka Setiap pelajar boleh melihat setiap 

notis, pengumuman, surat tawaran 

dan surat amaran. 
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Policy Handbook ialah setiap garis panduan, manual pelajar dan dasar UCYP (Kolej 

Universiti Yayasan Pahang). Pelajar boleh memuat turun manual fail untuk mendalami 

dan ikuti garis panduan dan manual yang disediakan oleh UCYP. 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Policy Handbook’. Rujuk rajah 5.0 

dibawah.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
LANGKAH 2: Klik ‘Download’, rujuk rajah 5.0 diatas.  

 

 

LANGKAH 3: Anda akan mendapati fail fail penting untuk rujukan anda sebagai 

pelajar di UCYP. Rujuk rajah 5.1 dibawah. 

 

 

 

LANGKAH 4: Anda boleh memuat turun fail fail diatas dengan menekan butang 

‘Download’. Rujuk Rajah 5.1 diatas. 

 

Rajah 5.0 

Rajah 5.1 
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Pelajar dibenarkan untuk melihat rekod peribadi mereka seperti biodata, maklumat 

program, waris, menukar kata laluan, menukar rekod peribadi dan sebagainya dalam 

Portal Pelajar UCYP. 

 

1. BIODATA 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Profile’, rujuk rajah 6.0 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Biodata’ untuk melihat profil anda, rujuk rajah 6.0 diatas. 
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LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan maklumat pelajar seperti maklumat 

peribadi, e-mel pelajar dan lain-lain. Rujuk rajah 6.1 untuk lebih memahaminya.  

 

 

  

Rajah 6.1 
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2. PENUKARAN PROGRAM 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Profile’, rujuk rajah 6.2 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Change Programme’ untuk mengubah program khusus anda, 

rujuk rajah 6.2 diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Klik butang ‘Apply’ rujuk rajah 6.3 untuk lebih lanjut. 

 
 

 

 

 

 

 

 

Rajah 6.2 
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LANGKAH 4: Pilih program baharu pilihan anda di ‘New Programme’ dan nyatakan 

sebab untuk anda menukar program lama anda kepada program tersebut. Rujuk 

rajah 6.4.  

 
 

 

 

LANGKAH 5: Klik butang ‘Apply’, rujuk rajah 6.4 diatas. 

 

LANGKAH 6: Permohonan anda akan dikemaskini di sini dari masa ke masa. Rujuk 

rajah 6.5. 

 
 

 

 

NOTA: Permohonan penukaran program hanya dibolehkan untuk pelajar semester 

satu sahaja. Semester dua dan keatas adalah tidak dibenarkan sama sekali. Buat 

pengetahuan anda, pelajar semester kedua dan keatas tidak akan mempunyai 

butang apply seperti rajah 6.3 diatas. Sila rujuk rajah 6.6 dibawah untuk lebih jelas.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 6.4 
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3. PROGRAM BELAJAR 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Profile’, rujuk rajah 6.7 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Programme’ untuk melihat program pembelajaran anda, rujuk 

rajah 6.7 diatas. 
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LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan maklumat program yang anda sedang ikuti 

sebagai pelajar di UCYP. Rujuk rajah 6.8 dibawah untuk lebih jelas. 
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4. WARIS 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Profile’, rujuk rajah 6.9 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Heirs’ untuk melihat waris berdaftar, rujuk rajah 6.9 diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan maklumat waris yang telah anda daftarkan 

sebelum ini. Rujuk rajah 6.10 dibawah.  

 

Rajah 6.9 

Rajah 6.10 
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NOTA: Jika anda masih belum mendaftarkan waris anda sila daftarkan bagi 

memudahkan pihak universiti menghubungi ahli keluarga terdekat anda jika berlaku 

keburukan yang tidak terjangka.  

 

a) Menambah Waris Baharu 

 

LANGKAH 1: Tekan butang ‘Add New’, rujuk rajah 6.10 diatas. 

 

LANGKAH 2: Isi semua maklumat yang dikehendaki sistem, rujuk rajah 6.11 

dibawah. 

 

 

 

LANGKAH 3: Klik butang ‘Save’ untuk menyimpan maklumat waris baharu. 

Rujuk rajah 6.11 diatas.  
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b) Mengemaskini Maklumat Waris 

 

LANGKAH 1: Tekan butang ‘Edit’, rujuk rajah 6.10 diatas. 

 

LANGKAH 2: Edit maklumat yang perlu diperbaharui dengan maklumat terkini. 

Rujuk rajah 6.12 dibawah. 

 

 

 

LANGKAH 3: Tekan butang ‘Save Changes’ untuk mengemaskini maklumat 

baharu. Tekan butang ‘Remove’ untuk menghapuskan data waris anda. Rujuk 

rajah 6.12 diatas.  
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5. PENANGGUHAN 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Profile’, rujuk rajah 6.13 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Deferment’ untuk buat penangguhan belajar, rujuk rajah 6.13 

diatas. 

 

LANGKAH 3: Klik butang ‘Apply’ untuk memohon, rujuk rajah 6.14.  
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LANGKAH 4: Nyatakan sebab untuk menyokong penangguhan pembelajaran anda 

di UCYP. Rujuk rajah 6.15 

 

 

 

LANGKAH 5: Tekan butang ‘Apply’, rujuk rajah 6.15 dan anda telah selesai memohon. 

 

LANGKAH 6: Permohonan kelulusan anda akan dikemaskini dari masa ke masa. Jika 

status anda berubah lulus, anda telah berjaya mendapatkan penangguhan. Rujuk 

rajah 6.16 untuk lebih jelas.  
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6. TUKAR KATA LALUAN  

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Profile’, rujuk rajah 6.17 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Change Password’ untuk membina kata laluan baharu, rujuk 

rajah 6.17 diatas. 
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LANGKAH 3: Bina kata laluan baharu dan letakkan dikotak ‘New Password’ dan 

tampal sekali kata laluan yang baharu itu dikotak ‘Confirm Password’. Rujuk rajah 

6.18 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 4: Klik butang ‘Save Changes’ dan anda telah berjaya mengubah kata 

laluan lama anda kepada yang baharu. Rujuk rajah 6.18 diatas. 
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7. DOKUMEN SOKONGAN 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Profile’, rujuk rajah 6.19 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Document Support’ untuk melihat dokumen sokongan anda, 

rujuk rajah 6.19 diatas. 
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LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan senarai dokumen sokongan yang telah 

anda muat naik sebelum ini. Rujuk rajah 6.20. 

 

 

NOTA: Anda boleh menambah dokumen sokongan baharu, memuatnaik fail 

dokumen dan membuang fail dokumen sokongan yang tidak lagi berkaitan.  

 

1. Memuat Naik Dokumen Sokongan (Format Bergambar) 

 

LANGKAH 1: Tekan butang ‘Add New (Images Format - .png, .jpg, .jpeg)’, rujuk 

rajah 6.20. 

 

LANGKAH 2: Pilih jenis dokumen yang berkaitan, rujuk rajah 6.21 dibawah. 

 

  

Rajah 6.20 
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LANGKAH 3: Muat naik gambar yang berkaitan dengan menekan butang 

‘Choose File’. Rujuk rajah 6.22 dibawah. 

 

 

LANGKAH 4: Ambil potongan penting sahaja. Rujuk rajah 6.23 dibawah.  

 

 

 

LANGKAH 5: Tekan butang ‘Crop & Upload Image’ rujuk rajah 6.23 diatas. 

Dokumen Sokongan ada dimuat naik serta merta. 

 

 

 

 

 

Rajah 6.22 
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c) Memuat Naik Dokumen Sokongan (Dokumen Format) 

 

LANGKAH 1: Tekan butang ‘Add New (Documents Format - .doc, .pdf)’, rujuk 

rajah 6.20. 

 

LANGKAH 2: Pilih jenis dokumen yang akan dimuat naik, kemudian tekan 

butang ‘Choose File’ untuk memuat naik dokumen tersebut. Rujuk rajah 6.24. 

 

 

 

LANGKAH 3: Tekan butang ‘Submit’ apabila sudah selesai memuat naik 

dokumen yang diperlukan rujuk rajah 6.24. Dokumen yang telah dimuat naik 

akan dikemaskini serta merta. 

 

d) Memuat Turun Dokumen Sedia Ada 

 

LANGKAH 1: Tekan butang ‘Download’ rujuk rajah 6.25 untuk memuat turun 

dokumen sedia ada anda. 

 

 

e) Membuang Dokumen Yang Tidak Berkaitan 

LANGKAH 1: Tekan butang ‘Remove’ untuk membuang dokumen yang tidak 

diperlukan lagi. Sila rujuk rajah 6.25 diatas. 

 

Rajah 6.24 
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8. KUALIFIKASI AKADEMIK 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Profile’, rujuk rajah 6.26 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Academic Qualification’untuk melihat kualifikasi akademik anda, 

rujuk rajah 6.26 diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan Kualifikasi Akademik anda. Rujuk rajah 

6.27 dibawah. 

 
 

 

 

 

 

Rajah 6.26 

Rajah 6.27 



UCYP STUDENT PORTAL, VERSI 2.0, NOVEMBER 2021 

 

 

42 DISEDIAKAN OLEH: UNIT IT, UCYP 

NOTA: Anda boleh menambah dan mengubahsuai kualifikasi akademik anda.  

 

a) Menambah Kualifikasi Akademik  

 

LANGKAH 1: Tekan butang ‘Add New’, rujuk rajah 6.27 diatas. 

 

LANGKAH 2: Isi segala maklumat penting yang dikehendaki sistem. Rujuk Rajah 

6.28.  

 
 

 

LANGKAH 3: Tekan butang ‘Save’ selepas anda selesai, rujuk rajah 6.28 diatas. 

Kualifikasi baharu anda akan dimuat naik serta merta. 
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b) Mengedit Maklumat Akademik Kualifikasi 

 

LANGKAH 1: Tekan butang ‘Edit’, rujuk rajah 6.27 diatas. 

 

LANGKAH 2: Anda boleh mengedit maklumat kualifikasi akademik yang lama 

kepada yang terkini. Rujuk rajah 6.29. 

 

 

 

LANGKAH 3: Tekan butang ‘Save Changes’ selepas anda selesai mengedit 

maklumat kualifikasi akademik anda. Jika anda ingin membuang maklumat 

kualifikasi akademik anda, tekan butang Remove. Segala maklumat yang telah 

anda ubah atau buang akan dikemaskini serta merta. Rujuk rajah 6.29.  
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9. BORANG PELEPASAN  

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Profile’, rujuk rajah 6.30 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Clearance Info’ untuk memohon borang pelepasan, rujuk rajah 

6.30 diatas. 

 

LANGKAH 3: Sistem akan menunjukkan rekod borang pelepasan yang pernah anda 

mohon. Rujuk rajah 6.31 dibawah. 

  

LANGKAH 4: Klik butang ‘Apply’ untuk memohon borang pelepasan. Rujuk rajah 

6.31 diatas. 
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LANGKAH 5: Pilih jenis pelepasan dan nyatakan sebab yang kukuh untuk 

pelepasan tersebut. Rujuk rajah 6.32 dibawah. 

 

 

LANGKAH 6: Tekan butang ‘Apply’ apabila anda selesai mengisi borang pelepasan, 

rujuk rajah 6.32 diatas. Permohonan akan dikemaskini serta merta dari masa ke 

masa. 
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10.BORANG PENUKARAN MAKLUMAT 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Profile’, rujuk rajah 6.33 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Form Change Info’ untuk menukar maklumat diri anda yang 

berkait, rujuk rajah 6.33 diatas. 
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LANGKAH 3: Sila ‘Tik’ dikotak yang relevan untuk penukaran maklumat diri anda 

rujuk rajah 6.34 dibawah.  

 

 

LANGKAH 4: Tekan butang ‘Submit’, rujuk rajah 6.34 diatas dan sistem akan 

memberi pelepasan kepada anda untuk membaiki pertukaran maklumat anda.  

 

LANGKAH 5: Baiki kesalahan yang salah dan tekan butang ‘Save Changes’ apabila 

anda sudah selesai membaiki. Maklumat anda akan dibaiki serta merta. Rujuk rajah 

6.35 
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11.KAD ID MAYA 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Profile’, rujuk rajah 6.36 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Virtual ID Card’ untuk melihat kad ID maya anda, rujuk rajah 6.36 

diatas. 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan Kad ID maya anda. Rujuk rajah 6.37. 
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1. Borang Pendaftaran  

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Registration’. Rujuk rajah 7.0 dibawah.  

 

 

 

 

 
 

LANGKAH 2: Klik ‘Form’ untuk melihat rekod borang pendaftaran, rujuk rajah 7.0 

diatas. 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan jenis bentuk pendaftaran anda. Rujuk rajah 

7.1 dibawah. 

 

 

LANGKAH 4: Anda boleh memuat turun borang pendaftaran untuk rujukan anda 

dengan menekan butang ‘Print’. Rujuk rajah 7.1 diatas.  
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2. Pendaftaran Untuk Menyambung Semester Seterusnya 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Registration’. Rujuk rajah 7.2 dibawah.  

 

 

 

 

 
 

LANGKAH 2: Klik ‘Continuing registration’ untuk meneruskan pendaftaran, rujuk 

rajah 7.2 diatas. 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan maklumat pendaftaran anda bagi semester 

tersebut. Rujuk rajah 7.3 dibawah. 

 

 

 

LANGKAH 4: Tekan butang ‘Submit Your Registration’ untuk meneruskan semester 

anda dengan lancar. Rujuk rajah 7.3 diatas. 
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NOTA: Anda tidak dibenarkan mendaftar sekiranya mempunyai hutang ataupun 

sudah tamat tempoh mendaftar untuk semester tersebut. 

 

CONTOH 1: Tidak membayar yuran sehingga mempunyai ‘Outstanding Balance’, 

rujuk rajah 7.4 dibawah. 

 

 

CONTOH 2: Waktu untuk mendaftar telah tamat. Sila hubungi pihak pendaftaran 

untuk lebih lanjut. Rujuk rajah 7.5 diatas.  
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Jika anda mempunyai hutang anda akan mempunyai ‘outstanding Balance’ dimana ia 

merupakan tunggakan bayaran yang belum dibayar oleh anda. Sila rujuk rajah 8.0 dan 

8.1 dibawah 

 

CONTOH 1: Mempunyai ‘Outstanding Balance’ 

 

 

CONTOH 2: Tidak Mempunyai ‘Outstanding Balance’ 

 

 

 

1. CARA UNTUK MELIHAT ‘OUTSTANDING BALANCE ANDA’ 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Finance’, rujuk rajah 8.2 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Outstanding Balance’ untuk melihat tunggakan bayaran anda.  
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2. PENYATA BIL 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Finance’, rujuk rajah 8.3 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Bill Statement’ untuk melihat penyata bil anda. Rujuk rajah 8.3 

diatas. 

 

LANGKAH 3: Anda boleh melihat/mencetak penyata bil anda dengan menekan 

butang yang telah disediakan.  

 

a) Butang ‘Print Bill Statement (All Semester)’ adalah untuk bill penyatan 

keseluruhan semester. Sila rujuk rajah 8.4 untuk lebih jelas. 

 

b) Butang ‘Bill Statement (Sem …)’ adalah untuk bil penyata pada semester 

tersebut. Sila rujuk rajah 8.4 untuk lebih jelas. 
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3. PEMBAYARAN DAN RESIT 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Finance’, rujuk rajah 8.5 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Payment & Receipt’ untuk membuat bukti pembayaran yuran 

anda. Rujuk rajah 8.5 diatas. 

 

a) Memuat Naik Bukti Pembayaran Anda 

 

LANGKAH 1: Klik butang ‘Payment (Upload Receipt)’ rujuk rajah 8.6 dibawah 

 

 

 

LANGKAH 2: Lengkapkan kotak kosong diatas dengan maklumat yang tepat dan 

benar, rujuk rajah 8.6 diatas. 

 

LANGKAH 3: Klik butang ‘Submit’ apabila anda telah selesai. Rujuk rajah 8.6 

diatas. 
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b) Status Transaksi Bayaran 

 

LANGKAH 1: Untuk mengetahui status pembayaran sudahpun diterima atau 

ditolak, klik butang ‘Upload Transaction Status’ rujuk rajah 8.7 dibawah. 

 

 

LANGKAH 2: Lihat di kolum ‘Status’ samada sudah diterima ataupun ditolak. 

Rujuk rajah 8.7 diatas. 

 

 

c) Resit Pembayaran 

 

LANGKAH 1: Untuk melihat resit pembayaran anda, klik butang ‘Receipt/Resit 

Pembayaran’, rujuk rajah 8.8 dibawah. 
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LANGKAH 2: Anda boleh memuat turun atau mencetak resit pembayaran 

dengan menekan ‘icon cetak’. Rujuk rajah 8.8 diatas. 

 

 

d) Panduan /Guideline 

 

LANGKAH 1: Klik butang ‘Panduan/Guideline’ untuk melihat resit yang telah 

anda muat naik sama ada ianya sah atau tidak, rujuk rajah 8.9 dibawah. 
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4.  INFO DAN PANDUAN 

  

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Finance’, rujuk rajah 8.10 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Info & Guide’ untuk melihat penyata bil anda. Rujuk rajah 8.10 

diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Klik ‘Payment Info & Guide’ untuk mengetahui mengenaik kos 

semester, info bayaran dan Langkah-langkah membuat bayaran. Klik ‘Struktur 

Yuran’ untuk mengetahui lebih lanjut mengenai kos yang berkait dengan 

pembelanjaran anda. Rujuk rajah 8.11 Untuk lebih lanjut. 
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1. MEMOHON PENAJAAN 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Sponsorship’, rujuk rajah 9.0 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk memohon penajaan, Klik ‘Apply Sponsorship, rujuk rajah 9.0 

diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Apabila permohonan dibukan kami akan maklumkan kepada anda 

dari masa ke masa. 
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2. STATUS PENAJAAN 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Sponsorship’, rujuk rajah 9.1 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat status penajaan anda sama ada aktif atau tidak, Klik 

‘Sponsorship Status’, rujuk rajah 9.1 diatas. 

 

LANGKAH 3: Anda boleh melihat status penajaan anda di kolum ‘Status Penajaan’, 

rujuk rajah 9.2 dibawah. 
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3. PENAJA  

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Sponsorship’, rujuk rajah 9.3 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat siapa penaja anda, Klik ‘My Sponsorship’, rujuk rajah 

9.3 diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Anda dapat melihan siapa penaja anda di ‘Sponsor Code’. Rujuk rajah 

9.4 dibawah. 
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1. REKOD ASRAMA 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Hostel’, rujuk rajah 10.0 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat rekod asrama anda, Klik ‘Record’, rujuk rajah 10.0 

diatas. 

 

LANGKAH 3: Rujuk rajah 10.1 untuk melihat contoh rekod yang akan dipaparkan 

sistem.  
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2. MENDAFTAR ASRAMA 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Hostel’, rujuk rajah 10.2 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk mendaftar asrama, Klik ‘Register’, rujuk rajah 10.2 diatas. 

 

LANGKAH 3: Sila baca arahan yang diberikan dan bersetuju dengan menanda ‘Tik’ 

dikotak yang telah disediakan. Rujuk rajah 10.3. 

 

 

LANGKAH 4: Pilih ‘Hostel/Room’ iaitu asrama atau bilik yang berkenan di hati anda, 

rujuk rajah 10.3 diatas. 

 

LANGKAH 5: Klik butang ‘Submit’ sekiranya anda telah selesai. Rujuk rajah 10.3 

diatas. 
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3. MENEMPAH ASRAMA DALAM TALIAN 

 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Hostel’, rujuk rajah 10.4 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk menempah asrama dalam talian, Klik ‘Online Booking’, rujuk 

rajah 10.4 diatas. 

 

LANGKAH 3: Tekan butang ‘Apply Now’ untuk memohon. Sila rujuk rajah 10.5. 
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LANGKAH 4: Nyatakan maklumat dibawah yang berkaitan dengan tepat kemudian 

Klik butang ‘Submit’ apabila anda sudah selesai. Rujuk rajah 10.6 dibawah. 

Keputusan lulus tempahan anda akan dimaklumkan dari masa ke masa di Sejarah 

Tempahan Asrama. 
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4. SEJARAH TEMPAHAN ASRAMA 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Hostel’, rujuk rajah 10.7 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat sejarah tempahan asrama, Klik ‘Booking History’, rujuk 

rajah 10.7 diatas. 

 

LANGKAH 3: Anda boleh melihat status anda di kolum ‘Status’. Anda juga boleh 

mencetak borang asrama dengan menekan butang ‘Print’ atau ‘Print (Online 

Registration)’. Sila rujuk rajah 10.8 dibawah. 
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5. DAFTAR KELUAR 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Hostel’, rujuk rajah 10.9 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk mendaftar keluar, Klik ‘Checkout’, rujuk rajah 10.9 diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Anda boleh melihat status anda di kolum ‘Status’. Anda juga boleh 

mencetak borang daftar keluar dengan menekan butang ‘Print Checkout Form’. Sila 

rujuk rajah 10.10 dibawah. 
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6. DEPOSIT 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Hostel’, rujuk rajah 10.11 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat deposit anda, Klik ‘Deposit’, rujuk rajah 10.11 diatas. 

 

LANGKAH 3: Baca info syarat pemulangan deposit. Anda boleh mencetak resit 

deposit anda dengan menekan butang ‘Print’. Rujuk rajah 10.12 dibawah. 
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7. PERMOHONAN ALATAN ELEKTRIK 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Hostel’, rujuk rajah 10.13 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk membuat permohonan alatan eletrik, klik ‘Apply (Electrical 

Item)’, rujuk rajah 10.13 diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Anda boleh membuat permohonan dengan melihat di kolum 

‘Application Status’. Anda boleh menekan butang ‘Status’ untuk status lebih lanjut 

mengenai barangan eletrikal anda.Rujuk rajah 10.14 
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1. AKTIVITI PELAJAR 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Student Affairs’, rujuk rajah 11.0 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat aktiviti anda, klik ‘My Activity’, rujuk rajah 11.0 diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan aktiviti yang telah andai sertai sepanjang 

semester anda berlangsung. Sila rujuk rajah 11. 1 dibawah sebagai contoh. 
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2. KEMAHIRAN INSANIAH 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Student Affairs’, rujuk rajah 11.2 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat aktiviti kemahiran insaniah anda, klik ‘Kemahiran 

Insaniah’, rujuk rajah 11.2 diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan aktiviti yang telah andai kunjungi 

sepanjang semester anda berlangsung. Sila rujuk rajah 11.3 dibawah sebagai 

contoh.  
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3. TEMPLAT CADANGAN 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Student Affairs’, rujuk rajah 11.4 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat templat cadangan, klik ‘Proposal Template’, rujuk rajah 

11.4 diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan templat cadangan. Anda boleh memuat 

turun dengan menekan butang ‘Download’. Sila rujuk rajah 11.5 dibawah sebagai 

contoh.  
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1. MY COURSES 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.0 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat kursus terkini atau lampau, klik ‘My Courses’, rujuk 

rajah 12.0 diatas. 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan kursus terkini dan lampau anda. Rujuk 

rajah 12.1. 
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2. KERJA KURSUS 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.2 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat kerja kursus sesi terkini anda, klik ‘Course Work’, rujuk 

rajah 12.2 diatas. 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan kerja kursus terkini yang perlu anda lalui 

pada semester tersebut. Rujuk rajah 12.3 dibawah. 
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3. PENDAFTARAN KURSUS OLEH PELAJAR 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.4 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat atau mendaftar kursus, klik ‘Course Registration by 

Student’, rujuk rajah 12.4 diatas. 
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LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan rekod semester terkini anda. Rujuk rajah 

12.5 dibawah. 

 

 

a. Cara Mendaftar Kursus 

 

LANGKAH 1: Tekan butang ‘Register Course’, rujuk rajah 12.5 diatas. 

 

LANGKAH 2: Pilih dan penuhkan kursus yang berkait dengan semester anda. 

Pastikan tidak melebihi 20 kredit bagi kursus yang didaftarkan. Klik butang Save 

setelah selesai. Rujuk rajah 12.6 dibawah. 
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b. Mencetak Borang Pendaftaran Kursus 

 

LANGKAH 1: Tekan butang ‘Print Registration Form’, rujuk rajah 12.5 diatas. 

 

c. Memadam Kursus yang Tidak Berkaitan. 

 

LANGKAH 1: Tekan butang ‘Delete’, rujuk rajah 12.5 diatas. 
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4. PRA PENDAFTARAN KURSUS 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.7 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat atau mendaftar pra kursus, klik ‘Pre Course 

Registration’, rujuk rajah 12.7 diatas. 

 

LANGKAH 3: Sistem akan maklumkan anda dari masa ke masa bila pra pendaftaran 

kursus akan dibuka. 
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5. KURSUS PENDAFTARAN (PENGESAHAN DARIPADA PENSYARAH) 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.8 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat kursus yang telah disahkan oleh pensyarah, klik 

‘Course Registration (Approval by Lecturer)’, rujuk rajah 12.8 diatas. 
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LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan rekod yang telah disahkan oleh pensyarah 

untuk semester terkini dan lampau anda. Rujuk rajah 12.9 dibawah 

 

 

 

LANGKAH 4: Tekan butang ‘Print Form’ untuk mencetak borang pendaftaran 

kursus anda mengikut semester yang anda inginkan. Rujuk rajah 12.9 diatas. 
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6. KEHADIRAN 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.10 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat peratusan kehadiran, klik ‘Attendance’, rujuk rajah 

12.10 diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan rekod kehadiran anda bagi semester terkini 

anda. Rujuk rajah 12.11 dibawah. 
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7. SLIP KEPUTUSAN 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.12 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat slip keputusan anda, klik ‘Result Slip’, rujuk rajah 12.12 

diatas. 
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NOTA: Jika anda mempunyai ‘Outstanding Balance’, anda perlu menjelaskan 

dahulu hutang anda sebelum mendapat kebenaran untuk melihat slip keputusan 

anda. Sila hubungi Bahagian Kewangan untuk lebih lanjut. Rajah 12.13 dibawah 

menunjuk mesej ralat apabila anda mempunyai ‘Outstanding Balance’. 
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8. PENILAIAN KURSUS 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.14 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat penilaian kursus, klik ‘Course Evaluation’, rujuk rajah 

12.14 diatas. 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan penilaian kursus anda. Sila lengkapkan 

penilaian kursus anda sebelum memasuki peperiksaan. Rujuk rajah 12.15 dibawah. 
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9. PERUNDINGAN 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.16 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk melihat perundingan anda, klik ‘Consultation’, rujuk rajah 12.16 

diatas. 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan rekod perundingan anda sepanjang 

semester. Sila rujuk rajah 12.17 dibawah. 
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10. KEPUTUSAN PEPERIKSAAN 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.18 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk mendapatkan slip peperiksaan klik ‘Examination Slip’, rujuk 

rajah 12.18 diatas. 

 

 

LANGKAH 3: Apabila sistem Examination Slip dibuka, sila cetak untuk menduduki 

peperiksaan anda. Jika ralat dibawah berlaku, bermakna sistem untuk mencetak 

slip peperiksaan anda masih belum dijana. Rujuk rajah 12.19 dibawah. 
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11. KERTAS PEPERIKSAAN TAHUN LEPAS 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.20 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk mendapatkan kertas peperiksaan terdahulu, klik ‘Past Year 

Exam Paper’, rujuk rajah 12.20 diatas. 
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LANGKAH 3: Pilih ‘Course Code’ yang berkait dengan subjek anda dan Klik butang 

Submit. Rujuk rajah 12.21 dibawah. 

 

 

LANGKAH 4: Sistem akan memaparkan rekod kertas peperiksaan dahulu. Anda 

boleh mencetak dengan menekan butang ‘Download’. Rujuk rajah 12.21 diatas. 
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12. RUJUKAN 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.22 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk merujuk, klik ‘Referral’, rujuk rajah 12.22 diatas. 

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan rekod rujukan anda. Rujuk rajah 12.23. 
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13. BORANG PERMINTAAN TRANSKRIP 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.24 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk memohon borang transkrip, klik ‘Transcript Request Form’, 

rujuk rajah 12.24 diatas. 

 

LANGKAH 3: Klik butang ‘Request Form’ untuk mencetak borang transkrip 

tersebut, rujuk rajah 12.25 dibawah.  
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14. PINDAHAN KREDIT 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu, Klik ‘Academic’, rujuk rajah 12.26 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Untuk memohon permindahan kredit, klik ‘Credit Transfer’, rujuk 

rajah 12.26diatas. 

 

LANGKAH 3: Apabila permohonan dibuka, klik butang ‘Apply’ untuk memohonn 

pindahan kredit. Isikan segala maklumat yang dikehendaki dan hantar. Sistem akan 

memproses permohonan anda dari masa ke masa. Rujuk rajah 12.27 dibawah. 
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1. WIFI 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘ICT & Sevices’. Rujuk rajah 13.0 

dibawah.  

 

 

 

 

 

 
LANGKAH 2: Klik ‘Wifi’ untuk hal berkaitan wifi, rujuk rajah 13.0 diatas.  

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan senarai nama WIFI beserta kata laluan. 

Rujuk rajah 13.1 dibawah untuk lebih jelas. 
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2. IDENTITI CARD BAHARU 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘ICT & Sevices’. Rujuk rajah 13.2 

dibawah.  

 

 

 

 

 

 
LANGKAH 2: Klik ‘ID Card (New)’ untuk memohon kad identity baharu, rujuk rajah 

13.2 diatas.  

 

LANGKAH 3: Sila baca notis dengan teliti dan ikut garis panduan gambar pasport.  

a. Latar Belakang Gambar: Putih/Biru  

b. Format Gambar: Rujuk gambar  

c. Semak status anda untuk menentukan sama ada permohonan anda berjaya 

atau ditolak.  

d. Sila pastikan maklumat anda betul sebelum menyerahkan permohonan 

anda.  

 

NOTA: Sebarang pertanyaan sila hubungi Encik Wan Azrul 013 972 4346. 

 

LANGKAH 4: Klik butang ‘Apply Now’ untuk memohon Kad ID baharu. Rujuk rajah 

13.3 di bawah.  
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LANGKAH 5: Tekan “Choose File” untuk memuat naik gambar pasport anda dan 

pilih gambar yang menepati syarat diatas. Rujuk Rajah 13.4 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. Permohonan Diproses 

b. Permohonan Berjaya 
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1. PROFIL MENTOR 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Mentor Mentee’. Rujuk rajah 14.0 

dibawah.  

 

 

 

 
LANGKAH 2: Klik ‘Mentor Profile’ untuk melihat profil mentor anda, rujuk rajah 14.0 

diatas.  

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan profil mentor anda. Rujuk rajah 14.1 

dibawah. 
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1. JADUAL SAYA 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Timetable’. Rujuk rajah 15.0 dibawah.  

 

 

 

 
 

 

LANGKAH 2: Klik ‘My Timetable’ untuk melihat jadual anda, rujuk rajah 15.0 diatas.  

 

LANGKAH 3: Tekan butang ‘My Personal Timetable’ untuk melihat atau mencetak 

jadual kelas anda. Rujuk rajah 15.1 dibawah 
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2. JADUAL PEPERIKSAAN 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Timetable’. Rujuk rajah 15.2 dibawah.  

 

 

 

 
 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Exam Timetable’ untuk melihat jadual peperiksaan anda, rujuk 

rajah 15.2 diatas.  

 

LANGKAH 3: Anda boleh melihat jadual peperiksaan anda apabila ianya tersedia. 

Contoh jadual peperiksaan tersedia adalah seperti dibawah, rujuk rajah 15.3. 
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1. ADUAN BAHARU 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘E VOC’. Rujuk rajah 16.0 dibawah.  

 

 

 

 
 

 

LANGKAH 2: Klik ‘New EVOC’ untuk membuat aduan baharu, rujuk rajah 16.0 

diatas.  

 

LANGKAH 3: Kemaskini email dan nombor telefon anda. Kemudian, Klik butang 

‘Save Changes’, rujuk rajah 16.1. Jika anda sudah melakukan langkah ini sebelum 

ini, anda boleh langkau kepada langkah seterusnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 4: Pilih Kategori aduan, rujuk rajah 16.2 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 5: Pilih Kategori Permasalahan, rujuk rajah 16.3 dibawah. 
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LANGKAH 6: Lengkapkan Sebab Permasalahan, Lokasi Permasalahan, Butiran 

Lengkap Lokasi, Subjek Permasalahan dan Butiran Lain-lain yang Berkaitan. Rujuk 

rajah 16.4 dibawah. 

 
 

 

 

LANGKAH 7: Tekan butang ‘Submit VOC’ apabila telah selesai, rujuk rajah 16.4 

diatas. Aduan anda akan dikemaskini dari masa ke masa. 
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2. STATUS ADUAN 

 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘E VOC’. Rujuk rajah 16.5 dibawah.  

 

 

 

 
 

 

LANGKAH 2: Klik ‘EVOC Status’ untuk melihat status anda, rujuk rajah 16.5 diatas.  

 

LANGKAH 3: Sistem akan memaparkan rekod dan status aduan anda. Sila rujuk 

rajah 16.6 dibawah. 
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MODUL 17:  

LATIHAN INDUSTRI 
VERSI 2.0, NOVEMBER 2021 



UCYP STUDENT PORTAL, VERSI 2.0, NOVEMBER 2021 

 

 

111 DISEDIAKAN OLEH: UNIT IT, UCYP 

1. BORANG PERMOHONAN 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Industrial Training’. Rujuk rajah 17.0 

dibawah.  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Application Form’ untuk memohon borang permohonan, rujuk 

rajah 17.0 diatas.  

 

LANGKAH 4: Sila lengkapkan borang permohonan.  

 

LANGKAH 5: Klik butang ‘Submit’ untuk memuat naik borang permohonan anda. 

  

LANGKAH 6: Selepas borang dihantar, anda boleh melihat atau mengedit status  

borang permohonan anda dengan mengklik ‘View Status / Edit Application’.  

 

LANGKAH 7: Anda boleh mengedit Borang Permohonan yang telah anda serahkan 

dengan klik pada butang ‘Edit’.  

 

LANGKAH 8: Anda boleh mencetak Borang Penempatan Latihan Industri yang 

telah anda serahkan dengan klik pada butang ‘Print’.  

 

NOTA: Sila mohon selepas permohonan telah dibuka. Rujuk mesej ralat dibawah, 

rajah 17.1. 
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2. STATUS PERMOHONAN 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Industrial Training’. Rujuk rajah 17.2 

dibawah.  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Application Status’ untuk mengikuti status permohonan anda, 

rujuk rajah 17.2 diatas.  

 

LANGKAH 3: Anda boleh mengedit Borang Permohonan yang telah anda serahkan 

dengan klik pada butang ‘Edit’. 

 

LANGKAH 4: Anda boleh mencetak Borang Penempatan Latihan Industri yang 

telah anda serahkan dengan klik pada butang ‘Print’. 
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3. ‘RESUME’ SAYA 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Industrial Training’. Rujuk rajah 17.3 

dibawah.  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘My Resume’ untuk melihat atau mengedit profil anda, rujuk rajah 

17.3 diatas.  

 

LANGKAH 3: Jika anda masih belum memohon latihan industri, klik butang ‘Mohon 

Sekarang’, rujuk rajah 17.4. Jika sudah, anda boleh melangkau langkah ini. 

 
 

 

LANGKAH 4: Untuk melihat atau mencetak ‘Resume’ anda, Klik butang ‘View My 

Resume’, rujuk rajah 17.4. Jika anda tidak ingin melihatnya, anda boleh melangkau 

langkah ini. 
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LANGKAH 5: Jika terdapat maklumat yang tidak benar atau ingin memperharui atau 

mengemaskini maklumat diri anda di ‘Personal Particular, Education Background, 

Working Experience dan lain-lain yang berkaitan’, sila klik butang ‘Update Info’. 

Rujuk rajah 17.4 diatas untuk mengenal butang tersebut dengan lebih jelas. 
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4. SENARAI NAMA PELAJAR 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Industrial Training’. Rujuk rajah 17.5 

dibawah.  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘List of Student(s)’ untuk mencari nama anda sama ada layak 

atau tidak untuk menjalani latihan industri, rujuk rajah 17.5 diatas.  

 

 

LANGKAH 3: Anda boleh mencari nama anda di dalam senarai pelajar sama ada 

anda tersenarai atau tidak untuk menjalankan latihan industri pada semester 

tersebut. Rujuk rajah 17.6 dibawah. 
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5. PENGESAHAN PENEMPATAN INDUSTRI 

LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Industrial Training’. Rujuk rajah 17.7 

dibawah.  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2: Klik ‘Confirmation of Placement’ untuk melihat surat pengesahan 

oleh syarikat industri, rujuk rajah 17.7 diatas.  

 

LANGKAH 3: Anda boleh melihat pengesahan Penempatan anda selepas 

permohonan disahkan oleh syarikat. 
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LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Resource Center’. Rujuk rajah 18.0 

dibawah.  

 

 

 

 
LANGKAH 2: Klik ‘Membership Form’ untuk menjadi ahli pusat sumber, rujuk rajah 

18.0 diatas.  

 

 

LANGKAH 3: Tekan butang ‘Apply Now’, rujuk rajah 18.1 dibawah. 

 
 

 

LANGKAH 4: Penuhkan maklumat yang dikehendaki dan hantar. Sistem akan 

memprogress maklumat anda dari masa ke masa.  

Rajah 18.0 

Rajah 18.1 
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LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Progress Report’. Rujuk rajah 19.0 

dibawah.  

 

 

 

 
LANGKAH 2: Klik ‘Submission’ untuk menghantar laporan kemajuan anda, rujuk rajah 

19.0 diatas.  

 

 

LANGKAH 3: Klik butang ‘New Progress Report’, rujuk rajah 19.1 dibawah. 

 
 

 

 

LANGKAH 4: Kemudian, muat naik file laporan kemajuan anda (.pdf sahaja). 

Seterusnya, klik butang ‘Submit’ apabila anda telah selesai. Laporan kemajuaan anda 

berjaya dimuat naik. Rujuk rajah 19.2 dibawah. 

 

 
 

 

Nota: Anda hanya boleh memuat naik laporan kemajuan setelah anda didaftarkan di dalam subjek 

oleh penyelia anda.  

Rajah 19.0 

Rajah 19.1 
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LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘Vaccination’. Rujuk rajah 20.0 dibawah.  

 

 

 

 
LANGKAH 2: Klik ‘Vaccine’ untuk melihat vaksinasi, rujuk rajah 20.0 diatas.  

 

LANGKAH 3: Lengkapkan maklumat dibawah dan Klik butang ‘Submit’ apabila anda 

telah selesai. Rujuk rajah 20.1 dibawah. 

 
  

  

Rajah 20.0 
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LANGKAH 1: Lihat bahagian menu dan Klik ‘KIBA’. Rujuk rajah 21.0 dibawah.  

 

 

 

 
LANGKAH 2: Klik ‘Result KIBA’ untuk melihat keputusan KIBA anda, rujuk rajah 21.0 

diatas.  

 

 

LANGKAH 3: Klik butang ‘View Result’, rujuk rajah 21.1 dibawah. Sistem akan 

memaparkan keputusan KIBA anda.  

 

 

Rajah 21.0 

Rajah 21.1 


